REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

PREGUNTAS FRECUENTES
£Qué informacién contiene el Registro Unico de Proponentes?

De conformidad con la normativa vigente (ley 80 de 1993, articulo 6 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto 1510 de 2013), el Registro
Unico de Proponentes contiene la informacién de quienes aspiran a celebrar contratos con las
entidades estatales, obtenida mediante la verificacion de los requisitos habilitantes y demas
informacién relacionada y la clasificacion que cada interesado realiza al momento de su
inscripcidn, renovacion o actualizacidn, aportando la documentacidn que se exige, y que es objeto
de verificacion documental por parte de la CAmara de Comercio respectiva.

éQuiénes se inscriben en el Registro Unico de Proponentes?

Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal
en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, deberan estar inscritas
en el Registro Unico de Proponentes. (Consulte las excepciones contempladas en el articulo 221
del Decreto 019 de 2012).

¢En qué fecha se debe efectuar la inscripcion en el Registro Unico de Proponentes?

La persona natural o juridica que no se encuentre inscrita en el Registro Unico de Proponentes,
podra inscribirse en cualquier momento, para ello debera presentar el formulario debidamente
diligenciado y los documentos soportes establecidos en el Decreto 1510 de 2013 en las oficinas de
la Cdmara de Comercio, y cancelar el valor correspondiente a la inscripcién, de acuerdo a las
tarifas vigentes.

Después de realizada la inscripcidn ¢Cual es su vigencia?

La inscripcion en el RUP se debera renovar todos los afios en el periodo comprendido entre el 1 de
enero y el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.



¢Qué sucede si no se renueva el registro RUP dentro del tiempo establecido?

En caso de no realizar la renovacién dentro del término establecido para ello, cesan los efectos, es
decir que el registro quedara cancelado de forma automatica. Sin embargo, el proponente podra
inscribirse en el momento que desee, presentado la documentacidn correspondiente y cancelando
los derechos de inscripcién.

¢En qué tiempo y que informacion se puede actualizar?

El proponente puede efectuar la actualizacién de su registro en cualquier momento, siempre y
cuando se encuentre inscrito bajo los pardmetros del nuevo decreto (Decreto 1510 de 2013). De él
podra modificar la informacidon correspondiente a su capacidad juridica y experiencia.

éCuando queda en firme la informacién contenida en el certificado?

Una vez generada la inscripcion por concepto de inscripcion, renovacién o actualizacion, ésta
queda en firme a los diez (10) dias habiles siguientes una vez efectuada su publicacién en el
Registro Unico Empresarial y Social (RUES) si no se interpone recurso alguno por parte de un
tercero en relacién a la informacion inscrita. (Art. 221 Decreto 0019 de 2012)

Guia para la inscripcion del Registro Unico de Proponentes

éCudl es el papel que desempeifian las Camaras de Comercio con relacién al Registro Unico de
Proponentes?

Las Cdmaras de Comercio cumplen con la funcién de verificacién documental del formulario, los
documentos soportes, frente a la informacién contenida en los Registro Mercantil y de Entidades
sin Animo de Lucro. La informacién que conste en el certificado expedido por las Camaras es plena
prueba para los procesos de contratacion.

éUna vez radicada la documentacidn, cuanto tarda la Camara de Comercio en dar respuesta?

La Cdmara de Comercio, da respuesta a las solicitudes de inscripcién, renovacion o actualizacidn
del RUP dentro de las 24 horas habiles siguientes, es decir, 2dias habiles siguientes, contados a
partir del momento de radicada la solicitud.



¢Qué informacion contiene el certificado RUP?

La informacidn relativa a los requisitos habilitantes, asi como el reporte que realizan las entidades
del estado acerca de las multas, sanciones, inhabilidades y actividad contractual del proponente.

¢Qué cambios importantes constan en el Decreto 1510 de 2013 en relacién con el RUP?

1. Considerando que la clasificacion CIIU no esta disefiada para la compra publica, sino solo para
definir sectores, se adoptd el uso del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas
utilizado a nivel mundial por diversos paises. Este sistema de clasificacion universal permite
codificar productos y servicios de forma clara con una estructura linglistica que refleja las
realidades del mercado.

2. El decreto establece una fecha Unica para la Renovacion del RUP de todos los proponentes, lo
cual permite que los proponentes compitan en igualdad de condiciones, ejemplo de ello: al tener
la misma fecha de corte de la informacién financiera.

3. Se elimina el inconveniente para la clasificacién ClIlU de Sucursales de Sociedades Extranjeras,
toda vez que la DIAN los clasifica exclusivamente como 'inversionistas extranjeros'.

4. En relacion con el reporte de entidades del estado las multas, sanciones, inhabilidades y
actividad contractual: se reduce el término de permanencia en el certificado RUP, para las
sanciones o inhabilidades por el término de las mismas y para las multas deben permanecer por
un ano desde la publicacion de la misma.

¢Como efectuar la cancelacion en el RUP?

Cuando el proponente se encuentre interesado en efectuar la cancelacién de su registro, debera
presentar el formulario con los datos basicos diligenciados, seleccionada la opcién de cancelaciéon
y firmado por el proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, en
cualquiera de las oficinas de Cdmara de Comercio sin costo alguno.

éCudles son las principales normas que regulan el Registro Unico de Proponentes?

e Ley80de 1993

e Ley 1150 de 2007 Guia para la inscripcion del Registro Unico de Proponentes
e Decreto Ley 019 de 2012

e Decreto 4170 de 2011

e Decreto 1397 de 2012

e Decreto 1510 de 2013

e Circular Externa No. 002 del 31 de Enero de 2014

e Resolucidon No. 71029 de 28 de Noviembre de 2013

e Resolucion No. 82720 de 20 de Diciembre de 2013



éCuales son los requisitos habilitantes?

Los requisitos habilitantes son la experiencia, la capacidad juridica, la capacidad financiera, la
capacidad organizacional, asi como su clasificacién, exigidas a los proponentes para la
participacién en el proceso de seleccidn.

¢En qué casos no se requiere estar inscrito en el RUP?

De acuerdo con el Art. 6 de la ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 221 del Decreto Ley 019 de
2012:

No se requerira de este registro, ni de calificacion ni de clasificacidon, en el caso de:

e Contratacion directa;

e Contratos para la prestacidon de servicios de salud;

e Contratos cuyo valor no supere el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
respectiva entidad;

e Enajenacién de bienes del Estado;

e Contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de origen o destinacién
agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas;

e Los actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e
industriales propias de las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades
de economia mixtay

e Los contratos de concesidn de cualquier indole.

En los casos anteriormente sefalados, correspondera a las entidades contratantes cumplir con la
labor de verificacién de las condiciones de los proponentes.

éCual son las tarifas del RUP?

El Gobierno Nacional mediante el Decreto 1690 del 13 de mayo de 2009, modificé el articulo 29 de
Decreto 393 de 2002, y fijo las tarifas que deben sufragarse a favor de las Cdmaras de Comercio,
por concepto del Registro de Proponentes.

¢COMO INSCRIBIRSE EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES?
Paso 1: Diligenciamiento del formulario
Paso 2: Documentos soporte

Paso 3: Radicacién



Paso 4: La cancelacién de los derechos podra realizarse en forma virtual o en las ventanillas de las
oficinas de la Cdmara de Comercio.

En todo caso, el formulario y los documentos soporte deberan ser presentados fisicamente en las
oficinas de la Cdmara de Comercio.

Recuerde

Una vez radicado el tramite, podra consultar su estado en la pag. www.cccucuta.org.co , opcién

Consultar estado de tramite, digitando el nimero de liquidacidon que se encuentra en la factura.

REQUISITOS HABILITANTES
Decreto 1510 de 2013. Requisitos habilitantes contenidos en el RUP

Las Camaras de Comercio con base en la informacidn a la que hace referencia el articulo 9 del
mismo Decreto, deben verificar y certificar los siguientes requisitos habilitantes:

e Experiencia:

Corresponde a los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en smmlv.

También, a los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las
cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecerd a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en smmlv.

e (Capacidad Juridica:

La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes obras, o servicios que ofrecera a las
Entidades Estatales y la capacidad del representante legal de las personas juridicas para celebrar
contratos vy si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasién de los limites a la capacidad del
representante legal del interesado en relacidon con el monto y el tipo de las obligaciones que
puede adquirir a nombre del interesado.

e Capacidad Financiera:

Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado



Capacidad financiera para Constructores

Indicador Formula

indice de liquidez Activo corriente/Pasivo corriente
indice de endeudamiento Pasivo total/Activo total
Razdn de cobertura de Intereses

Utilidad Operacional/Gastos de Intereses

e Capacidad Organizacional

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de
activos del interesado:

Capacidad financiera para Constructores
Indicador Formula
Rentabilidad del patrimonio Utilidad operacional/Patrimonio

Rentabilidad del activo Utilidad operacional/Activo total Guia para la inscripcién del Registro Unico
de Proponentes

e (Clasificaciones

Los proponentes deberdn indicar los bienes, obras y servicios que ofreceran a las entidades
estatales, identificados con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel.

Importante: La recepcion que realicen las cdmaras de comercio de los formulario, anexos y
documentos soporte en la caja, no implica la aceptacion del registro de la actuacién del
proponente por cuanto dicha solicitud estad sujeta a la verificacion documental que sobre el
particular se haga con el fin de determinar la congruencia de los requisitos habilitantes y la
clasificacién que se certifica, asi como su correcto diligenciamiento y que se allegue la
documentaciéon completa, segin lo establecido para cada caso en las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

La Camara de Comercio verificara la correcta aplicacién de los criterios establecidos en las normas
antes citadas para la verificacidon de los requisitos habilitantes de los proponentes constatando
que la informacién suministrada, provenga de los documentos aportados por el interesado



DOCUMENTACION SOPORTE PARA PERSONAS NATURALES
e Experiencia:

Los proponentes deberan acreditar su experiencia en la provisidon de bienes, ejecucion de obras o
prestacion de servicios, mediante contratos ejecutados, presentando cualquiera de los siguientes
documentos:

1. Certificacién expedida por la entidad contratante, donde conste que el contrato se encuentra
ejecutado, la identificacién de las partes, el valor del contrato expresado en SMMLYV a la fecha de
terminacion, los bienes obras o servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende
acreditar, asi como los cddigos de clasificacién con los cuales se identifica, para lo cual hara uso del
clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel y la fecha de terminacién. En caso de haber sido
ejecutado siendo miembro de un consorcio o unidn temporal en el que haga parte el proponente,
indicar el porcentaje de participacion.

En el evento que la certificacidn expedida por el contratante no indique los cédigos de clasificacion
relacionados con el objeto del contrato, el proponente persona natural, debera acompafiar dicha
certificacion con una declaracién en la que indique bajo la gravedad de juramento, las
clasificaciones.

2. Copia del contrato ejecutado, junto con declaracion suscrita por el proponente persona natural,
donde conste que el contrato se encuentra ejecutado, el valor del contrato expresado en SMMLV
a la fecha de terminacidn, los bienes, obras o servicios ejecutados, asi como los cddigos de
clasificacién haciendo uso del clasificador de bienes, obras y servicios hasta el tercer nivel. En caso
de haber sido ejecutado siendo miembro de un consorcio o unién temporal en el que haga parte el
proponente, indicar el porcentaje de participacién.

e (Capacidad Financiera y Organizacional:

Los proponentes deberdn acreditar su capacidad financiera y organizacional, presentando los
siguientes documentos:

-Personas naturales obligadas a llevar contabilidad: Estados financieros debidamente certificados
con fecha de corte a 31 de Diciembre del afio inmediatamente anterior.

-Personas naturales NO obligadas a llevar contabilidad: Certificacion donde conste de manera
detallada cada uno de los rubros financieros que componen sus indicadores. Con fecha de corte a
31 de Diciembre del afio inmediatamente anterior.

-Certificacion de equivalencias suscrita por contador para aquellas personas que manejan los
rubros de su informacion financiera, con nombre diferentes a los sefialados en el Decreto 1510 de
2013.

-Copia de la tarjeta profesional del contador(es) que suscribe(n) la documentacion.



-Certificacion sobre la vigencia de la tarjeta profesional del contador(es) que suscribe(n) la
documentacién, con fecha de expedicién no superior a tres meses.

Nota: La informacion financiera incluida en el formulario RUES, debe ser iqual a la contenida en

los estados financieros y coherente con lo reportado en el Registro Mercantil o en el Registro de

Entidades Sin Animo de Lucro.

Documentacion Adicional

-Copia del documento de identidad: cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte (para
el caso de personas extranjeras), salvo que dicho documento repose en el registro que lleva la
Camara de Comercio respectiva.

-Formato de parafiscales — Ley 789 de 2002. Diligenciado completamente y suscrito por el
proponente.

-Certificacion relativa al tamafio de la empresa. Se deberd indicar la calidad de gran, mediana,
pequeia o micro empresa.

-Copia del Registro Unico Tributario-RUT. Actualizado y firmado.

DOCUMENTACION SOPORTE PARA PERSONAS JURIDICAS
1. Capacidad Juridica.

e Certificado de pago de aportes parafiscales, suscrita por el representante legal del proponente o
su revisor fiscal si esta obligado a tenerlo. (Cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002).

¢ Copia del RUT.

e Certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal si esta obligado a tenerlo, o el
contador, relativa al tamafio empresarial (Gran, mediana, pequeia o microempresa) de acuerdo
con la definicién legal y reglamentaria.

2. Declaracidon de grupo empresarial y situacion de control.

* Si el proponente es parte de un grupo empresarial y/o situacién de control, debera aportar una
certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en la que conste la identificacion de los miembros del
grupo empresarial, la situacion de control y los controlantes y controlados.

* Si el proponente NO es parte de un grupo empresarial y/o situacidén de control, debera aportar
una certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en la que conste que no hace parte de un grupo



empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades y no hay situacion de control sobre el
interesado.

3. Experiencia.

Acreditara la experiencia en la provisiéon de bienes, obras y servicios con base en los contratos
ejecutados directamente celebrados por el proponente, o a través de consorcios, uniones
temporales y sociedades, en las cuales el proponente tenga o haya tenido participacion, en este
ultimo caso es necesario aportar el documento que acredite la existencia y sus integrantes. Podra
presentar cualquiera de los siguientes documentos:

A. Certificacién expedida por el tercero que recibié el bien, obra o servicio en donde conste: Que
el contrato se encuentra ejecutado. Identificacidn de las partes. Valor del contrato expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacién. Bienes, obras o
servicios a los cuales corresponde la experiencia. Cédigos de clasificacién que identifican los
bienes, obras o servicios. Fecha de terminacién del contrato.

B. Copia del contrato ejecutado en el que conste la informacidon antes sefialada, junto con la
declaracion escrita suscrita por el representante legal donde conste el valor del contrato a la fecha
de terminacion, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV); los bienes,
obras o servicios ejecutados y los cddigos de clasificacién con los cuales se identifican

Las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas, podran acreditar su experiencia
con base en la de sus socios o accionistas, asociados o constituyentes.

4. Capacidad financiera y organizacional.

A. Las personas juridicas deben adjuntar los estados financieros con fecha de corte a 31 de
diciembre del ano inmediatamente anterior, suscritos por el representante legal debidamente
auditados y certificados por el contador o auditor o revisor fiscal segun el caso.

Tenga en cuenta:

Si el proponente persona juridica no tiene antigliedad suficiente para presentar estados
financieros con corte al 31 de diciembre, debera inscribirse con estados financieros de corte
trimestral o con estados financieros de apertura.

Cuando la persona juridica proponente pertenezca a un grupo empresarial y por ley deba preparar
y difundir estados financieros consolidados, los aportara para su inscripcidon en el RUP, los cuales
deberan estar auditados y con sus notas. Sin embargo, la capacidad financiera y organizacional del
proponente se determinard en atencidn a los estados financieros individuales.

Las personas juridicas sometidas a inspeccidn, vigilancia o control por parte de la Superintendencia
de Sociedades deberan presentar copia de los documentos adicionales exigidos por esta
Superintendencia.



En el evento en que de los estados financieros presentados no puedan determinarse los
indicadores previstos en el Decreto 1510 de 2013, debera anexar adicionalmente certificacién
suscrita por el contador o por el auditor o por el revisor fiscal segin el caso, en la que se
establezca las equivalencias de las distintas cuentas.

Tenga en cuenta que los estados financieros estaran integrados como minimo por el balance,
estado de resultados y notas.

Los estados financieros aportados al RUP deberan cumplir con los requisitos exigidos por las
normas contables para su preparacion y presentacion.

B. Copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o del contador segtn el caso.

C. Certificado vigente de la Junta Central de Contadores del revisor fiscal o del contador segun el
caso.

D. Anexo financiero: junto con los estados financieros debidamente auditados y certificados con
sus notas, debe anexar documento que contenga las principales cuentas detalladas del balance
general, principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias y cuentas contingentes deudores y
acreedores. Este documento debe ser expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la
persona juridica estd obligada a tenerlo, o el auditor o contador.

De conformidad con el numeral 1.2.2.1 de la circular Unica de la Superintendencia de Industria y
Comercio el contenido de estos anexos es:
i) Principales cuentas detalladas del balance general:

- Activo Disponible; Inversiones; Deudoras; Inventarios; Propiedad, planta y equipo; Intangibles;
Diferidos; Otros activos y Valorizaciones

- Pasivo Obligaciones financieras; Proveedores; Cuentas por pagar; Impuestos, gravamenes y tasas;
Obligaciones laborales; Pasivos estimados y provisiones; Diferidos; Otros pasivos y Bonos y papeles
comerciales.

- Patrimonio Capital social; Superavit de capital; Reservas; Revalorizacién del patrimonio;
Dividendos o participaciones decretados en acciones cuotas o partes de interés; Resultados del
ejercicio; Resultados de ejercicios anteriores y Superavit por valorizaciones.

ii) Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias:
- Ingresos Operacionales; No operacionales y Ajustes por inflacion.

- Gastos Operacionales de administracién; Operacionales de ventas; No operacionales; Impuesto
de renta y complementarios y Ganancias y pérdidas.

- Costos de ventas Costo de ventas y prestacion de servicios y compras.



- Costos de produccién o de operacidn Materia prima; Mano de obra directa; Costos indirectos;
Contratos de servicios.

iii) Cuentas contingentes deudoras y acreedoras:

- Cuentas de orden deudoras Derechos contingentes; Deudoras fiscales; Deudoras de Control;
Derechos contingentes por contra (CR); Deudoras fiscales por contra (CR) y Deudoras de control
por el contrario (CR)

- Cuentas de orden acreedoras Responsabilidades contingentes; Acreedoras fiscales; Acreedoras
de control; Responsabilidades contingentes por contra (DB); Acreedoras fiscales por contra (DB) y
Acreedoras de control por contra (DB).

E. Certificacion en la que se indique de manera inequivoca los Gastos de Interés reportados en el
formulario.

Nota: La informacidn financiera incluida en el formulario RUES, debe ser igual a la contenida en
los estados financieros y coherentes con lo reportado en el Registro Mercantil o en el Registro
de Entidades Sin Animo de Lucro.

5. Clasificaciones.

Indicar los bienes, obras y servicios que ofreceran a las Entidades Estatales, identificados con el
clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel.

Importante: La recepcidon que realicen las camaras de comercio de los formulario, anexos y
documentos soporte en la caja, no implica la aceptaciéon del registro de la actuacién del
proponente por cuanto dicha solicitud estd sujeta a la verificacion documental que sobre el
particular se haga con el fin de determinar la congruencia de los requisitos habilitantes y la
clasificacién que se certifica, asi como su correcto diligenciamiento y que se allegue la
documentaciéon completa, segin lo establecido para cada caso en las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

La Cadmara de Comercio verificara la correcta aplicacién de los criterios establecidos en las normas
antes citadas para la verificacidon de los requisitos habilitantes de los proponentes constatando
que la informacién suministrada, provenga de los documentos aportados por el interesado.

PERSONAS JURIDICAS NO INSCRITAS EN CAMARA DE COMERCIO
1. Capacidad Juridica.

e Certificado de pago de aportes parafiscales, suscrita por el representante legal del proponente o
su revisor fiscal si esta obligado a tenerlo. (Cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002).

¢ Copia del RUT.



e Certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal si esta obligado a tenerlo, o el
auditor o el contador, relativa al tamafo empresarial (Gran, mediana, pequefia 0 microempresa)
de acuerdo con la definicidn legal y reglamentaria.

e Las personas juridicas no inscritas en el Registro Mercantil, de Entidades sin Animo de Lucro o en
cualquiera de los registros que llevan las cdmaras de comercio, deberan adjuntar un certificado de
existencia y representacién legal expedido por la entidad correspondiente, con fecha de
expedicidén no superior a dos (2) meses de antelacidn a la fecha de solicitud del respectivo tramite
en el Registro Unico de Proponentes, el cual debera incluir como minimo los siguientes datos:

e Nombre o razén social completa del proponente. Modificaciones de la razén social.

e Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacién.

e Fecha, clase de documento y Entidad que reconoce la personeria juridica. Duracién de la
persona juridica.

e  Domicilio de la persona juridica.

e Nombre e identificacion del representante legal. Facultades vy limitaciones del
representante legal.

En caso de que el certificado expedido por la entidad competente no contenga la informacion
mencionada, deberd anexarse copia de los estatutos certificados por la entidad que ejerce
inspeccién y vigilancia en donde conste la informacién faltante.

Cuando la autoridad no tenga dentro de sus funciones la de certificar los estatutos de sus
vigiladas, éstos se haran acompanfar de una certificacién expedida por el representante legal del
proponente en la se declare que los mismos corresponden fielmente a los estatutos vigentes de la
persona juridica.

Cuando la duracidn de la entidad no se encuentre en el certificado de existencia y representacién
legal o en los estatutos, se debera acreditar con una certificacidon expedida por el representante
legal del proponente.

Las personas de derecho publico que hayan sido creadas mediante Ley o acto administrativo y que
no cuenten con la documentacidn sefialada en el presente literal, deberan adjuntar copia de la ley
o acto administrativo de creacién y el documento idéneo que acredite el nombramiento,
facultades y limitaciones del representante legal.

2. Declaracidon de grupo empresarial y situacion de control.

* Si el proponente es parte de un grupo empresarial y/o situacién de control, debera aportar una
certificacién expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en la que conste la identificacion de los miembros del
grupo empresarial, la situacion de control y los controlantes y controlados.



* Si el proponente NO es parte de un grupo empresarial y/o situacidén de control, debera aportar
una certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta
obligada a tenerlo, o el auditor o contador, en la que conste que no hace parte de un grupo
empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades y no hay situacién de control sobre el
interesado.

3. Experiencia.

Acreditara la experiencia en la provisiéon de bienes, obras y servicios con base en los contratos
ejecutados directamente celebrados por el proponente, o a través de consorcios, uniones
temporales y sociedades, en las cuales el proponente tenga o haya tenido participacidn, en este
ultimo caso es necesario aportar el documento que acredite la existencia y sus integrantes. Podra
presentar cualquiera de los siguientes documentos:

A. Certificacion expedida por el tercero que recibié el bien, obra o servicio en donde conste: Que
el contrato se encuentra ejecutado. Identificacidn de las partes. Valor del contrato expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacién. Bienes, obras o
servicios a los cuales corresponde la experiencia. Cédigos de clasificacién que identifican los
bienes, obras o servicios. Fecha de terminacién del contrato.

B. Copia del contrato ejecutado en el que conste la informacidon antes sefialada, junto con la
declaracion escrita suscrita por el representante legal donde conste el valor del contrato a la fecha
de terminacion, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV); los bienes,
obras o servicios ejecutados y los codigos de clasificacién con los cuales se identifican

Las personas juridicas con menos de tres (3) afios de constituidas, podran acreditar su experiencia
con base en la de sus socios o accionistas, asociados o constituyentes.

4. Capacidad financiera y organizacional.

A. Las personas juridicas deben adjuntar los estados financieros con fecha de corte a 31 de
diciembre del ano inmediatamente anterior, suscritos por el representante legal debidamente
auditados y certificados por el contador o auditor o revisor fiscal segun el caso.

Tenga en cuenta:

Si el proponente persona juridica no tiene antigiiedad suficiente para presentar estados
financieros con corte al 31 de diciembre, deberd inscribirse con estados financieros de corte
trimestral o con estados financieros de apertura.

Cuando la persona juridica proponente pertenezca a un grupo empresarial y por ley deba preparar
y difundir estados financieros consolidados, los aportara para su inscripcidon en el RUP, los cuales
deberan estar auditados y con sus notas. Sin embargo, la capacidad financiera y organizacional del
proponente se determinara en atencion a los Estados Financieros individuales.



En el evento en que de los estados financieros presentados no puedan determinarse los
indicadores previstos en el Decreto 1510 de 2013, debera anexar adicionalmente certificacién
suscrita por el contador o por el auditor o por el revisor fiscal segin el caso, en la que se
establezca las equivalencias de las distintas cuentas.

Tenga en cuenta que los estados financieros estaran integrados como minimo por el balance,
estado de resultados y notas.

Los estados financieros aportados al RUP deberan cumplir con los requisitos exigidos por las
normas contables para su preparacion y presentacion.

B. Copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o del contador segtn el caso.

C. Certificado vigente de la Junta Central de Contadores del revisor fiscal o del contador segun el
caso.

D. Anexo financiero: Junto con los estados financieros debidamente auditados y certificados con
sus notas, debe anexar documento que contenga las principales cuentas detalladas del balance
general, principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias y cuentas contingentes deudores y
acreedores. Este documento debe ser expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la
persona juridica estd obligada a tenerlo, o el auditor o contador.

De conformidad con el numeral 1.2.2.1 de la circular Unica de la Superintendencia de Industria y
Comercio el contenido de estos anexos es:

i) Principales cuentas detalladas del balance general:

- Activo Disponible; Inversiones; Deudoras; Inventarios; Propiedad, planta y equipo; Intangibles;
Diferidos; Otros activos y Valorizaciones

- Pasivo Obligaciones financieras; Proveedores; Cuentas por pagar; Impuestos, gravamenes y tasas;
Obligaciones laborales; Pasivos estimados y provisiones; Diferidos; Otros pasivos y Bonos y papeles
comerciales.

- Patrimonio Capital social; Superavit de capital; Reservas; Revalorizaciéon del patrimonio;
Dividendos o participaciones decretados en acciones cuotas o partes de interés; Resultados del
ejercicio; Resultados de ejercicios anteriores y Superavit por valorizaciones.

ii) Principales cuentas del estado de pérdidas y ganancias:
- Ingresos Operacionales; No operacionales y Ajustes por inflacién.

- Gastos Operacionales de administracién; Operacionales de ventas; No operacionales; Impuesto
de renta y complementarios y Ganancias y pérdidas.



- Costos de ventas Costo de ventas y prestacion de servicios y compras.

- Costos de produccién o de operacidn Materia prima; Mano de obra directa; Costos indirectos;
Contratos de servicios.

iii) Cuentas contingentes deudoras y acreedoras:

- Cuentas de orden deudoras Derechos contingentes; Deudoras fiscales; Deudoras de Control;
Derechos contingentes por contra (CR); Deudoras fiscales por contra (CR) y Deudoras de control
por el contrario (CR)

- Cuentas de orden acreedoras Responsabilidades contingentes; Acreedoras fiscales; Acreedoras
de control; Responsabilidades contingentes por contra (DB); Acreedoras fiscales por contra (DB) y
Acreedoras de control por contra (DB).

E. Certificacion en la que se indique de manera inequivoca los Gastos de Interés reportados en el
formulario.

Nota: La informacién financiera incluida en el formulario RUES, debe ser igual a la contenida en los
estados financieros.

5. Clasificaciones.

Indicar los bienes, obras y servicios que ofrecerdn a las Entidades Estatales, identificados con el
clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel.

DOCUMENTACION SOPORTE PARA SUCURSALES DE SOCIEDADES EXTRANJERAS
e Experiencia:

Los proponentes deberdn acreditar su experiencia en la provisién de bienes, ejecucion de obras o
prestacion de servicios, mediante contratos ejecutados, presentando cualquiera de los siguientes
documentos:

1. Certificacién expedida por la entidad contratante, donde conste que el contrato se encuentra
ejecutado, la identificacién de las partes, el valor del contrato expresado en SMMLYV a la fecha de
terminacion, los bienes obras o servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende
acreditar, asi como los cddigos de clasificacién con los cuales se identifica, para lo cual hara uso del
clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel y la fecha de terminacién. En caso de haber sido
ejecutado siendo miembro de un consorcio o unidn temporal en el que haga parte el proponente,
indicar el porcentaje de participacion

En el evento que la certificacion expedida por el contratante no indique los cédigos de
clasificacién relacionados con el objeto del contrato, deberd acompafiar dicha certificacién con



una declaracidn en la que indique bajo la gravedad de juramento, las clasificaciones. (Suscrita por
el representante legal de la casa matriz o mandatario de la sucursal).

2. Copia del contrato Ejecutado, junto con declaracidn suscrita por el representante legal de la
persona juridica donde conste que el contrato se encuentra ejecutado, el valor del contrato
expresado en SMMLV a la fecha de terminacidn, los cédigos de clasificacion haciendo uso del
clasificador de bienes, obras y servicios hasta el tercer nivel. (Suscrito por el representante legal de
la casa matriz 0 mandatario de la sucursal). En caso de haber sido ejecutado siendo miembro de
un consorcio o unidn temporal en el que haga parte el proponente, su porcentaje de participacion.

Las personas juridicas con menos de 3 afios de constituidas, podran acreditar su experiencia con
base en la de sus socios, accionistas, asociados o constituyentes.

e Capacidad financiera y Organizacional

-Informacién contable y financiera de la casa matriz. Los estados financieros deben ser
presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais donde son emitidos.

- Certificacion de equivalencias suscrita por contador, auditor o revisor fiscal segin el caso, para
aquellas personas que manejan los rubros de su informacion financiera, con nombre diferentes a
los sefialados en el Decreto 1510/13.

-Copia de la tarjeta profesional del contador(es) que suscribe(n) la documentacion.

-Vigencia de la tarjeta profesional del contador(es) que suscribe(n) la documentacién, con fecha
de expedicion no superior a tres meses.

e Documentacion Adicional

-Documento que acredite la Existencia y Representacion legal de la sociedad extranjera en el pais
de origen, que contenga los requisitos establecidos en las normas vigentes. Guia para la
inscripcion del Registro Unico de Proponentes

-Si el documento antes mencionado no cuenta con toda la informacién requerida, podra adjuntar
certificacién al con los datos no contenidos en el documento de existencia y representacion legal.
(Suscrito por el representante legal de la casa matriz o en su defecto el mandatario de la sucursal).

-Formato de parafiscales — Ley 789 de 2002. Diligenciado completamente y suscrito por
representante legal de la casa matriz, mandatario de la sucursal o revisor fiscal segin corresponda.

-Certificacion relativa al tamafio de la empresa (casa matriz). En la que se indique la calidad de
gran, mediana, pequefia o micro empresa, suscrita por el representante legal de la casa matriz o
mandatario de la sucursal y contador publico o auditor o revisor fiscal seglin corresponda.



-Copia del Registro Unico Tributario-RUT. Actualizado y firmado. Cuando las personas juridicas no
extranjeras no tengan numero de identificacion Tributaria, podran inscribirse con el NIT de la
sucursal en Colombia.

-Certificacion donde conste que el interesado NO es parte de un grupo empresarial, No ejerce
control sobre otras sociedades y No hay situacidon de control sobre el interesado. (Suscrito por el
representante legal de la casa matriz o mandatario de la sucursal).

-0 en caso contrario, certificacién donde conste que el interesado Si es parte de un grupo
empresarial, ejerce control sobre otras sociedades y/o existe situacion de control sobre el
interesado., e indique los miembros que hacen parte del grupo empresarial y/o de la situacién de
control. (Suscrito por el representante legal de la casa matriz o mandatario de la sucursal).

Nota: Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia.



