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ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Informacion General

Las entidades sin animo de lucro son
personas juridicas, capaces de ejercer
derechos judicial y extrajudicialmente,
con sujecion a las disposiciones legales y a
sus propios estatutos. Nacen por voluntad
de los asociados en virtud del derecho
constitucional de asociacién o por la
libertad de disposicion de los bienes de los
particulares, para la realizacion de fines
altruistas o de beneficio comunitario, de lo
que se infiere que la ausencia de lucro es
una de las caracteristicas fundamentales,
lo cual significa, que no existe reparto de
utilidades o remanentes generados en el
desarrollo de sus objetivos, ni es viable el
reembolso de los bienes o dineros
aportados a la entidad.
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ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Antecedentes

El Decreto 2150 de 1995, més conocido como de supresion de
tramites, elimindé como norma general, salvo algunas
excepciones, el reconocimiento de personerias juridicas para
las entidades sin animo de lucro. En consecuencia, a partir del 6
de marzo de 1996, corresponde a las Camaras de Comercio el
registro de la escritura publica de constitucion o del documento
privado reconocido, para la obtencion de la personeria de las
nuevas entidades.

De otra parte, el Decreto Reglamentario 427 de 1996, establece
cudles son las personas juridicas sin animo de lucro que se
deben registrar ante las Camaras de Comercio y complementa
las excepciones a dicho registro. Es asi como a partir del 2 de
enero de 1997, la inscripcion de las personas juridicas ya
reconocidas para dicha fecha debe efectuarse ante las Camaras
de Comercio.

A su turno, el Decreto 1422 de 1996, exceptud expresamente
del registro en las Camaras de Comercio a las instituciones de
utilidad comun que prestan servicios de bienestar familiar,
modificando el Decreto 427 antes mencionado.
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Entidades que se registran
Ante las camaras de comercio

La ley establece que estan obligadas a efectuar su registro ante
las camaras de comercio las siguientes entidades:

- Asociaciones, corporaciones, fundaciones e instituciones de

utilidad comtn:

* Gremiales

* De beneficencia

* Profesionales

* Juveniles

* Sociales

* Democraticas y participativas

* Civicas y comunitarias

* De egresados

* De rehabilitacion social y ayuda a indigentes

* Clubes sociales

Entidades cientificas, tecnologicas, culturales e
investigativas.

Entidades cuyo objeto sea el desarrollo de planes y
programas de vivienda de interés social, excepto si se trata de
entidades sin animo de lucro integradas por familias
interesadas en la autoconstruccion de sus viviendas.
Asociaciones de padres de familia de cualquier grado.
Asociaciones de instituciones educativas.

Asociaciones sin animo de lucro o de economia solidaria
formadas por padres de familia y educadores.
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Asociaciones agropecuarias y campesinas nacionales y no
nacionales; y asociaciones de segundo y tercer grado:
Corporaciones, asociaciones y fundaciones creadas para
adelantar actividades en comunidades indigenas.
Asociaciones de copropietarios, coarrendatarios,
arrendatarios de vivienda compartida y vecinos, diferentes a
las de propiedad horizontal regidas por las leyes 182 de 1948
y16de 1985y Ley 675de2001.

Entidades ambientalistas.

Cooperativas, federaciones y confederaciones, instituciones
auxiliares del cooperativismo y precooperativas.

Fondos de empleados.

Asociaciones mutuales.

Empresas de servicios en las formas de administraciones
publicas cooperativas.

Organizaciones populares de vivienda.

Las demdas organizaciones civiles, corporaciones,
fundaciones y entidades privadas sin animo de lucro no
sujetas a excepcion.

Entidades que NO se registran
En las camaras de comercio

El articulo 45 del Decreto 2150 de 1995 y el articulo 3° del
Decreto 427 de 1996, senalan las entidades que se encuentran
exceptuadas del registro, asi:

No se registran ante las camaras de comercio, las siguientes
entidades:
- Instituciones de educacion superior.
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Instituciones de educacion formal y no formal (Ley 115 de
1994).

Personas juridicas sin &nimo de lucro que prestan servicios
de vigilancia privada (Decreto 356 de 1994).

Juntas de accion comunal, juntas de vivienda comunitaria,
federaciones y confederaciones (Ley 537 de 1999).

Iglesias, confesiones y denominaciones religiosas, sus
federaciones y confederaciones y asociaciones de ministros
(Ley 133 de 1994).

Entidades reguladas por la Ley 100 de 1993 de Seguridad
Social.

Sindicatos y asociaciones de trabajadores y empleadores.
Partidos y movimientos politicos.

Céamaras de comercio reguladas por el Codigo de Comercio.
Entidades privadas del sector salud cuando se dediquen a la
atencion de servicios de salud en los procesos de fomento,
prevencion, tratamiento y rehabilitacion a la comunidad, de
quetratalaLey 10de 1990y Ley 100 de 1993.

Sociedades de gestion colectiva de derechos de autor y
derechos conexos que tratala Ley 44 de 1993.

Personas juridicas extranjeras de derecho privado sin &nimo
de lucro, con domicilio en el exterior y que establezcan
negocios permanentes en Colombia a través de sucursales
(articulo 48 de CPC.).

Establecimientos de beneficencia y de instruccion publica de
caracter oficial, corporaciones y fundaciones creadas por
leyes, ordenanzas, acuerdos y decretos, regulados por el
Decreto3130de 1968 (Ley 489 de 1998).

Propiedades regidas por las leyes de propiedad horizontal
(edificios, condominios, etc.), (Ley 675 de 2001).

Cajas de compensacion familiar reguladas por la Ley 21 de
1982.

Cabildos indigenas regulados porla Ley 89 de 1890.
Entidades que conforman el sistema nacional del deporte de
los niveles nacional, departamental y municipal (Ley 181 de
1995).

Instituciones de utilidad comuin que prestan servicios de
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bienestar familiar (Decreto 1422 de 1996).

- Organizaciones gremiales de pensionados que trata la Ley 43
de 1984.

- Casas carcelde quetratalaLey 65 de 1993.

- Clubes de tiro y caza, y asociaciones de coleccionistas de
armas (Ley 61 de 1993).

- Los cuerpos de bomberos voluntarios u oficiales (Ley 322 de
1996).

- Las demas personas juridicas respecto de las cuales la ley
regula expresamente su creacion y funcionamiento, las
cuales se regirdn por sus normas especiales.

- Las asociaciones u organizaciones de familias cuyo objeto
social sea el desarrollo por el sistema de auto- construccion
de programas de vivienda de interés social (Ley 537 de
1999).

- Cooperativas y precooperativas de trabajo asociado (Decreto
4588 de 2006, circular 005 y 006 de la superintendencia de
economia Solidaria y circular externa 010 del 23 de octubre

de2007)
&

Como se constituye una
Entidad Sin Animo de Lucro

Diligencias previas

1. Realice la consulta del nombre con el que piensa
identificar la Entidad Sin Animo de Lucro, con el fin de
verificar que no se encuentre inscrito un nombre igual al
elegido.

2. Verifique que la entidad que va a registrar sea de las
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sometidas al tramite de inscripcion en la Camara de
Comercio (Excepciones articulo 45 Decreto 2150 de 1995
y articulo 3 Decreto 427 de 1996).

3. Verifique que el domicilio de la entidad a inscribir
corresponda a la jurisdiccion de la Camara de Comercio de
Cucuta.

Una entidad sin animo de lucro puede constituirse:
- Poracta de constitucion junto con los estatutos,
- Porescriturapublica, o

- Pordocumento privado.

Por acta de constitucion:

De la reunion donde se decida crear la entidad, se elaborard un

acta que se denomina “acta de la asamblea de constitucion” y

debe contener:

* Los estatutos que van a regir la entidad que deben contener
los requisitos que mas adelante se sefialan; pueden estar
insertos en el acta o en documento anexo.

* Los nombramientos de los organos de administracion y
vigilancia (revisores fiscales).

* Firma de las personas que actuaron como presidente y
secretario de la reunion. Estas firmas deben ser reconocidas
ante juez o notario, o ante el funcionario autorizado de la
camara de comercio.

Nota: se recomienda este mecanismo para evitar la
comparecencia de todos los fundadores ante el juez, el notario o
el funcionario autorizado por la cdmara de comercio.

Por escritura publica

Cuando se constituye por escritura publica, todos los asociados
o fundadores deben comparecer a la notaria, en forma personal
o mediante apoderado, a otorgar el instrumento publico que
debe contener los estatutos con los requisitos que mas adelante
se sefalan.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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Por documento privado

Cuando se constituye por documento privado, todos los
asociados o fundadores deben firmar el documento de
constitucion, que debe contener los estatutos con los requisitos
que mas adelante se sefialan.

Este documento debe ser reconocido ante juez o notario, o con
presentacion personal ante el funcionario autorizado por la
camara de comercio, por todas las personas que firmen como
asociados o fundadores.

.Qué debe contener el documento de constitucion?

12

Nombre, identificacion y domicilio (ciudad o municipio
donde desarrolla sus actividades) de los asociados o
fundadores.

Nombre de la entidad sin 4nimo de lucro y su sigla, si la tiene.
La conformacion del nombre depende de la clase de entidad
que se constituya, para lo cual deberan tenerse en cuenta las
normas que larigen.

Clase de persona juridica: indique si se trata de una
corporacion, fundacion, cooperativa, fondo de empleados,
asociacion mutual, etc.

Domicilio de la entidad: ciudad o municipio donde la entidad
sin &nimo de lucro va a desarrollar su objeto social. Fecha de
lareunion.

Objeto social: enunciar en forma clara y completa las
actividades a que se dedicard principalmente la entidad.
Patrimonio y forma de hacer los aportes. En las fundaciones
siempre debera indicarse el monto del patrimonio inicial
estimado en dinero.

Forma de administracion: establecer en forma clara y precisa
la forma de administracion con indicacion de las facultades y
limitaciones de los 6rganos de administracion (asamblea de
asociados, junta directiva, consejo de administracion) y
representacion legal (presidente, vicepresidente, gerente,
directory sus suplentes).

Periodicidad de las reuniones ordinarias y los casos en los que
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habra de convocarse a reuniones extraordinarias de los
organos de direccion y administracion.

- Requisitos para convocar a las reuniones, es decir, la forma o
medio para citar a los asociados (comunicacion escrita,
avisos de prensa, carteleras, etc.), con cudntos dias de
anticipacion debe citar a las reuniones ordinarias y
extraordinarias, persona u oOrgano que realizara la
convocatoria a las reuniones ordinarias y extraordinarias.

- Duracién precisa de la entidad, expresada en afios. Por
ejemplo: 20 afios (para las cooperativas, precooperativas,
fondos de empleados, asociaciones mutuales y fundaciones,
su duracion serd indefinida).

- Causales de disolucion: enunciar las causales de disolucion
anticipada de la entidad.

- Forma de hacer la liquidacion una vez disuelta la entidad
indicando el destino de sus remanentes, segin los estatutos
(Ej: si se van a entregar a una entidad de la misma
naturaleza).

- Facultades y obligaciones de los revisores fiscales, si el
cargo estd previsto en la ley o en los estatutos. (Para las
fundaciones, cooperativas, fondos de empleados y
asociaciones mutuales es obligatorio tener revisor fiscal).

Las entidades del sector solidario pueden tener 6rganos de
control interno (junta de vigilancia, comité de control social,
comité de vigilancia y junta de control social), en el caso de
estar regulados estatutariamente, deben indicar su
conformacidn y sus facultades.
- Presentacion personal ante la Camara de Comercio de

Cucuta oreconocimiento ante notaria.
- Nombramientos de:
- los 6rganos colegiados:

* junta directiva o consejo de administracion

* comité de control social

* junta de vigilancia,

* revisor fiscal. (contador publico)

*representantes legales: presidente, vicepresidente,

Director, etc.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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Requisitos para su registro:

Solicitud de inscripcion firmada por el representante legal, que
contenga la fecha de la solicitud, nombre, domicilio, direccion,
teléfono, fax, apartado aéreo de la entidad y la entidad que vigila
y controla. (formato se entregara gratuitamente la camara de
comercio)

Solicite y diligencie el anexo DIAN firmado por el
representante legal. (formato que entregara gratuitamente la
camara de comercio)

- Original del acta de constitucion, firmada y con sello de
reconocimiento de firma y contenido ante notario o ante el
secretario de la camara de comercio por parte del presidente
y el secretario que actuaron en la reunién y que debe
contener:

- Nombre de la entidad que se pretende constituir

- Ellugar donde se realizo la reunion

- Lafechadelareunion

- La volunta de los asociados fundadores de constituir la
entidad

- Elnombramiento del presidente y secretario para presidir
lareunion

- El nombre identificacién y domicilio de los asociados
fundadores, si lo desean puede venir en documento a
parte.

- La aprobacion de los estatutos con indicacion de que los
mismos, si vienen en anexo forman parte integral del acta

- Los nombramientos de los 6rganos de administracion,
control (fiscal o revisor fiscal segin el caso) y
representantes legales, la aceptacion de los cargos, (si lo
desean puede venir en oficio aparte, la aprobacion del
actay la fecha de clausura de lamisma

Estatutos de la entidad en copia autentica, firmados igualmente
por el presidente y el secretario de la reunidn y el representante
legal, con sello de reconocimiento de firma y contenido ante
notario; o ante el secretario de la camara de comercio.
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ANEXO: Relacion de nombres de las personas que conforman
la entidad, su identificacion y domicilio (que corresponda a la
ciudad o municipio).

Control de homonimia.- Las Camaras de Comercio no podran
inscribir a una persona juridica sin animo de lucro, con el
mismo nombre de otra entidad sin &nimo de lucro ya inscrita,
mientras éste no sea cancelado por orden de autoridad
competente o a solicitud del representante legal, por lo tanto
para la constitucion de la entidad deben realizar el estudio de
nombre correspondiente.

Envio de Informacion.- Dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha de la inscripcion en la Camara de
Comercio, mas el término de la distancia cuando sea del caso,
las entidades sin animo de lucro deberan presentar ante la
correspondiente autoridad que le competa la inspeccion,
vigilancia y control, el certificado de registro expedido por la
Céamara de Comercio respectiva.

Tratandose de entidades sin Animo de Lucro como
Cooperativas, Precooperativas, Fondos de Empleados y
Asociaciones Mutuales deberan anexar ademas:

- Fotocopia del certificado del curso de cooperativismo para
todos los asociados.

- Constancia del monto y pago de los aportes iniciales,
suscrita por el Representante Legal.

- Certificacion del promotor de la Precooperativa.

- Certificacion expedida por el representante legal de entidad
donde conste que dio aplicacion a las normas relacionadas
con laentidad constituida

- Adicionalmente el acta de constitucion de las cooperativas,
precooperativas, fondos de empleados, asociaciones
mutuales debera estar firmada por todos los asociados
fundadores.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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,Como se efectua la inscripcion de las
personas juridicas actualmente reconocidas?

Desde el2 deenero de 1997, el representante legal de cada
persona juridica, debe entregar a la Camara de Comercio
respectiva, certificado de existencia y representacion
especialmente expedido para este efecto por la entidad estatal
facultada para tal funcion hasta la fecha sefialada, el cual debera
contener los datos establecidos en el articulo 40 del Decreto
2150 de 1995, es decir los mismos requisitos formales
anteriormente mencionados.

Adicionalmente:

- Solicitud de inscripcidn diligenciada por el representante
legal.

- Copia del namero de NIT.

- Solicitud de inscripcidn firmada por el representante legal,
que contenga la fecha de la solicitud, nombre, domicilio,
direccion, teléfono, fax, apartado aéreo de la entidad y la
entidad que vigila y controla. (formato se entregara
gratuitamente la camara de comercio)

DILIGENCIAS POSTERIORES
Una vez obtenida la inscripcion:

- Soliciteel certificado de Existenciay Representacion Legal.
- Dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de
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inscripcidon presentar junto con el acta y los estatutos, el
certificado de registro ante la autoridad a quien le compete la
inspeccion, control y vigilancia de la entidad sin Animo de
Lucro (Ej.: Superintendencia de - Economia Solidaria,
Gobernacion del Departamento, etc).

- Deben registrarse los libros de contabilidad y de actas.

Como se inscriben los libros
de una entidad Sin animo de lucro

.Quélibros se deben inscribir?

Los libros que se deben inscribir son los que determine la

administracion de la entidad, como por ejemplo:

- Libros de actas de la asamblea de asociados, fundadores,
juntas directivas o consejos de administracion.

- Libros principales de contabilidad: mayor y balances, libro
diario e inventario y balances.

- Noesobligatorio inscribir libros auxiliares de contabilidad.

;Donde se deben inscribir?

Las entidades sin animo de lucro que deben inscribirse en las
camaras de comercio, deben presentar su solicitud de
inscripcion de libros en la camara de comercio con jurisdiccion
en el lugar donde van a tener su domicilio principal.

Si la entidad est4 localizada en cucuta o en cualquiera de los
municipios que se sefialan en la respectiva guia, la solicitud se
puede presentar en cualquiera de las sedes de la Camara de
Comercio de Cucuta. (Sedes Los Patiosy Av. 0)

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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(Cuando se deben inscribir?
La inscripcion se puede solicitar en cualquier tiempo, siempre
que la entidad se encuentre registrada en la cdmara de comercio.

Requisitos para solicitar el registro de libros

Presente una solicitud escrita firmada por el representante legal

de la entidad que contenga lo siguiente:

- Fechadesolicitud.

- Nombre completo de la entidad a la que pertenezcan los
libros. (Si es posible, indique el nimero de registro ante la
Camara),

- Nombre o destinacion de los libros que solicita inscribir,

- Cantidad de hojas ttiles de cada libro y en qué numeracion
comienzay en cual termina,

Si lo desea, utilice el formato que entrega gratuitamente la
Camara de Comercio de Cucuta.

Requisitos de los libros

Se registran libros tnicamente en blanco. Cada libro debe

presentarse:

- Debidamente rotulado,

- Con el nombre de la entidad a que pertenece y su destinacion
(ej. libro de actas),

- Cadalibro debe llevar una numeracion sucesivay continua,

Requisitos para registrar nuevos libros

Cuando termine un libro y se vaya a registrar uno nuevo, debe
cumplirse con uno de estos requisitos: presentar constancia del
revisor fiscal o del contador publico que certifique sobre la
terminacion del libro. En caso de pérdida de un libro, debe
anexarse copia auténtica de la denuncia respectiva.
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Como inscribir reformas Estatutarias

.Qué actos constituyen reformas estatutarias?

Constituye reforma estatutaria cualquier modificacion que se
introduzca al contrato o estatutos de la entidad. Toda decision
de la asamblea que modifique todos o algunos de los articulos
que componen los estatutos de entidad, incluyendo Ia
disoluciéon, cambio de nombre de la entidad, prorroga del
término de duracion, Cambios de domicilio.

(Qué actos NO constituyen reformas estatutarias?

No son reformas estatutarias los nombramientos de
representantes legales, 6rganos colegiados (miembros de juntas
directivas, comités de control social, juntas de vigilancia),
revisores fiscales, etcétera.

.Donde debe registrarse la reforma?

La solicitud de registro de la reforma debe formularse en la
camara de comercio con jurisdiccion en el lugar donde la
entidad tiene su domicilio principal y donde tiene abiertas
sucursales. (sucursales para entidades del sector solidario
unicamente)

Si la entidad o la sucursal esta localizada en Cucuta o en
cualquiera de los municipios que forman parte de la
jurisdiccion de esta camara de comercio, se inscribird en
cualquiera de nuestras sedes.

,Como serealiza una reforma alos estatutos?

La decision de reformar los estatutos de las entidades sin &nimo
de lucro, debe ser aprobada en reunion del 6érgano méximo
(asamblea de asociados o asamblea de fundadores), segun sea el
caso, de la cual se levantara el acta correspondiente, donde se
indicaran las modificaciones.

Esta acta debe cumplir los requisitos formales que la ley
determina.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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. Como efectuar el registro?

Presente copia del acta que contiene la decision de reformar
los estatutos, debidamente aprobada, en cualquiera de
nuestras sedes.

La copia del acta que se remita debe ser totalmente legible
para garantizar su reproduccion por medio técnico.

Al solicitar la inscripcion, cancele el valor que le liquidara el
cajero.

La inscripcion del acta de reforma causa adicionalmente un
impuesto de registro a favor del departamento Norte de
Santander.

.Qué reformas se inscriben?

Toda decision de la asamblea que modifique todos o algunos

de los articulos que componen los estatutos de la entidad,

incluyendo la disolucion.

Cambio de nombre de la entidad. Verifique en la camara de

comercio que no esté inscrita otra entidad con el mismo

nombre.

Prorroga del término de duracion. (Para asociaciones y

corporaciones, indique una fecha precisa de terminacion.

Ejemplo: hastael 31 de diciembre del afio 2010).

Cambio de domicilio. Si se trata de un cambio de domicilio a

un municipio diferente a la jurisdiccion de la cdmara de

comercio donde se encuentre inscrita la entidad, se

recomienda lo siguiente:

* Inscribir el acta de reforma en la cdmara de comercio del
domicilio anterior.

*  Remitir a la cdmara de comercio del nuevo domicilio los
siguientes documentos:

copia auténtica del documento de constitucion,

copia auténtica de cada una de los documentos de reforma,

copia auténtica del documento de cambio de domicilio,

copias auténticas de las actas de los nombramientos vigentes

de los representantes legales, juntas directivas, revisores

fiscales, etc,
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- certificado de existenciay representacion legal de la entidad.
- impuesto de registro o acreditacion del pago de los mismos,

cancelado en la ciudad donde esta inscrita la entidad.

Recomendaciones

Las cooperativas con seccion de ahorro y crédito deben
elevar sus reformas a escritura publica.

Sies una reforma de estatutos, se puede transcribir en el acta
unicamente el texto de la clausula o del articulo modificado.
Para elaborar correctamente el acta consulte en la Guia para
la elaboracion de actas sobre la informacion que debe
tenerse en cuenta.

La copia del acta debera estar certificada por el
representante legalde la entidad o por el secretariodela
reunion. También puede presentar fotocopia autenticada
ante notario.

Cuando la aprobacion del acta se haya delegado en una
comision, debe aparecer la firma de las personas que
integran la comision en el acta o en el documento en que las
mismas dejen constancia de su aprobacion.

R AN

Elaboracion de, las actas de las
Entidades Sin Animo de Lucro

Con el animo de facilitar la correcta elaboracion de actas que
deban inscribirse en esta Camara de Comercio, resumimos a
continuacion los requisitos legales que deben observarse.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
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Requisitos

- Nombre completo de la entidad sin &nimo de lucro.

- Nombre del organo social que se reune, por ejemplo,
asamblea de asociados, junta directiva, consejo de
administracion, etcétera.

- Domicilio (ciudad), lugary fecha de lareunion.

Convocatoria
Forma en que se realizd la convocatoria a la reunion:

. Quién debe convocar?

La persona u 6rgano que realizdé la convocatoria, segin lo
previsto en los estatutos, por ejemplo, el representante legal, la
junta directiva, etcétera.

. Como se debe realizar la convocatoria?

Através del medio previsto en los estatutos para notificar o citar
a los asociados, por ejemplo aviso de cartelera en las oficinas de
la entidad, publicaciéon en un diario de circulacion en el
domicilio principal, comunicaciones escritas a cada asociado,
etcétera.

.Con qué antelacion se debe llevar a cabo la convocatoria?
La antelacion es el periodo de tiempo previo a la reunion en el
que se debe hacer la convocatoria. Por lo anterior en el acta se
debe informar con cuantos dias habiles o comunes, de
anticipacion se cit6 a la reunion, o la fecha en que se realizo la
citacion.

Cuando se trate de reuniones por derecho propio o cuando estén
presentes en la reunion la totalidad de los asociados, no es
necesario indicar la antelacion, sin embargo debera dejar
constancia en el acta que en la reunion se encontraba presente la
totalidad de los asociados o que se trataba de una reuniéon por
derecho propio.

Para realizar el conteo de los dias, debe tener en presente que no
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se cuenta el dia en que se hace la convocatoria ni el dia de la
reunion.

Importante

Se recomienda antes de realizar la convocatoria, verificar en los
estatutos lo relativo a la persona u 6rgano, la forma y la
antelacion prevista para citar a las reuniones.

Sien los estatutos de la entidad no hay cléusulas al respecto o no
son completas, deben consultarse los reglamentos internos
permanentes que regulan la convocatoria.

Cuando los estatutos o los reglamentos internos no expresan los
requisitos antes citados para efectuar la convocatoria, debera en
todo caso indicarse quien la realizo, con cuantos dias de
antelacion y el medio que se utilizo para dar a conocer dicha
convocatoria. Para calcular los dias, no debe tenerse en cuenta
el dia de la citaciéon a la reunion, ni el dia dispuesto para su
realizacion.

Quoérum

Si se trata de actas de asambleas, indique el nimero total de
asociados convocados, y el numero total de asociados
(presentes y representados), o delegados que asistieron, o el
porcentaje de asociados o delegados que asistieron. Ej.: se
encuentra presente el 60% de los asociados.

Si se trata de actas de juntas directivas o consejos de
administracion, indique el nombre completo de los miembros
presentes.

Tenga en cuenta que los miembros de la junta directiva o del
consejo de administracion que se reunen deben estar

previamente inscritos en la Camara de Comercio.

No obstante, para el registro en la cdmara de comercio, es
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suficiente indicar en el acta que se dio cumplimiento alaley y a
los estatutos en cuanto a convocatoria y quoérum.

Decisiones

Indique con cuantos votos se aprobo cada una de las decisiones
tomadas en la reunidn, especialmente las relativas a reformas
estatutarias y nombramientos, Por ejemplo: se aprobd por el
70% de los presentes, por 30 votos a favor, 10 en blanco y 7 en
contra, o en caso de unanimidad, expréselo asi en el acta.

Si la decision consiste en una reforma estatutaria, transcriba el
texto de las clausulas modificadas, tal como van a quedar.

Como inscribir los nombramientos

.Quénombramientos se inscriben?

Deben inscribirse en la cdmara de comercio los nombramientos
correspondientes a:

- Representantes legales (presidente, vicepresidente,
director general, subdirector, gerente, subgerente,
suplentes, liquidadores, etcétera).

- Organos colegiados de administracion (juntas directivas,
consejos directivos, consejo de administracion, comité
ejecutivo, etcétera).

- Organo de control externo (revisores fiscales y sus
suplentes).

,Quiénes son administradores?

- Elrepresentante legal

- Elliquidador

- Losmiembros de junta directiva.

- Losmiembros del consejo directivo

- Todas aquellas personas que de acuerdo con los estatutos
ejerzan esta funcion.
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;Donde se debe inscribir el nombramiento?

- La solicitud de registro debe efectuarse en la camara de
comercio donde tiene el domicilio principal la entidad.

- Sisetratade un nombramiento de representante legal de una
sucursal, debe inscribirse en la camara de comercio donde
se encuentre ubicada lamisma.

- Silaentidad esta localizada en Cucuta o en cualquiera de los
municipios que integran la jurisdiccion de la Camara de
comercio de Cucuta, se inscribird en cualquiera de las sedes.

,Cuales el procedimiento para el registro?

- Entregue, en cualquiera de nuestras sedes, copia del acta en
la cual el 6rgano social competente realizo la designacion.
(Organo competente es el érgano colegiado que de acuerdo
con los estatutos le corresponde realizar la designacion, es
decir, junta directiva, junta de socios, asamblea general de
asociados, consejo de fundadores, etcétera).

- El acta o el extracto del acta debe contener la siguiente
informacion:

* Nombre completo de le entidad a que pertenece.

*  Domicilio (ciudad o municipio) de la entidad, lugar y
fechadelareunion.

*  Forma en que se realizd la convocatoria.

Persona u 6rgano que la efectud.
Medio a través del cual se llevo a cabo la convocatoria,
es decir, carta, aviso de prensa, etcétera.

*  Antelacion de la convocatoria, es decir, la fecha en la
que se realizo la citacion a lareunion.

* El requisito de la convocatoria no es necesario cuando
se halle presente la totalidad de los asociados, o de los
miembros de junta directiva, es decir, el 100%, 6 cuando
se trate de reuniones por derecho propio, de lo cual se
debe dejar constancia en el acta.

Si se trata de actas de asambleas, indique el nimero total de

asociados convocados, y el numero total de asociados
(presentes y representados) o delegados que asistieron, por
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ejemplo: se citd a 100 asociados, asistieron 70, 6 el porcentaje de
asociados o delegados que asistieron. Ej.: se encuentra presente
el 60% de los asociados.

Si se trata de actas de junta directiva o consejo de
administracion, indique el nombre completo de los miembros
presentes.

Los nombramientos efectuados, indicando el nombre completo
de la persona designada y el nimero de identificacion y la
constancia de la aceptacion del cargo, el numero de votos
emitidos a favor, en contra o en blanco. En caso de unanimidad,
debe expresarse asi en el acta.

Los nombramientos deben necesariamente corresponder a los
cargos creados en los estatutos.

La constancia de aprobacion del texto del acta por parte del
organo social que se retine, o por todas las personas que integran
la comision designada para aprobar el acta.

Firma del presidente y secretario de la reunion (los
nombramientos para presidir la reunion deben constar en el
acta).

Cuando se remita copia del acta debe ser certificada por el
secretario de la reunion o por cualquier representante legal,
dejando constancia que es fiel copia de su original; a cambio de
lo anterior podrd allegarse una fotocopia autenticada ante
notario.

Cuando las personas designadas no hayan dejado constancia
expresa de su aceptacion en el texto del acta, anexar las cartas
donde conste la aceptacion a los cargos e indicarse el numero de
identificacion.

La copia del acta que se remita debe ser totalmente legible para
garantizar su reproduccion por medio técnico.
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Al solicitar la inscripcion cancele el valor que le liquidara el
cajero.

Lainscripcion de las actas causa adicionalmente un impuesto de
registro a favor del departamento Norte de Santander.

No se inscriben las designaciones internas de cargos en la junta
directiva o consejo de administracion, tales como vocales,
tesorero, etc., que no tienen funcione de representacion legal.

Cuando se trate de reeleccion del representante legal o revisor
fiscal, no se requiere la inscripcion del acta que contenga dicha
reeleccion. En el caso de la reeleccion de cuerpos colegiados
como juntas directivas, consejos de administracion, etc, si se
hace necesaria la presentacion e inscripcion del acta
correspondiente.

Todos los designados deben presentar carta de aceptacion al
cargo, con indicacion de su documento de identidad, en caso de
no existir manifestacion expresa en el acta.

Teniendo en cuenta la circular externa No 008 de la
Superintendencia de Industria y Comercio de fecha octubre 11
de 2007 y con relacion a la entidades del sector solidario; en su
numeral 1.3.8. Respecto Del control de legalidad en la
inscripcion del nombramiento de los administradores,
representantes legales y revisores fiscales de las entidades sin
animo de lucro sefialadas en el articulo 42 y 143 del Decreto
2150 de 1995, las camaras de comercio solo inscribiran los
nombramientos de representantes legales, administradores y
revisores fiscales, cuyos cargos se encuentren creados en los
estatutos de las entidades a que se refiere el presente numeral.
En consecuencia, no sera procedente la inscripcion del
nombramiento de personas u 6rganos colegiados que no tengan
el caracter de representantes legales, administradores y
revisores fiscales, v.gr. juntas de vigilancia, comités de control
social y fiscales.
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Asi mismo para las asociaciones, corporaciones y fundaciones
la circular externa No 004 de la Superintendencia de Industria'y
Comercio de fecha Septiembre 3 de 2007 en su numeral 1.3.5
respecto del control de legalidad en la inscripcion del
nombramiento de los administradores, representantes legales y
revisores fiscales determino que conforme a lo previsto en el
articulo 42 del Decreto 2150 de 1995, las Camaras de Comercio
solo inscribiran los nombramientos de representantes legales,
administradores y revisores fiscales, cuyos cargos se
encuentren creados en los estatutos de las entidades sin animo
de lucro de que trata la presente circular. En consecuencia, no
sera procedente la inscripcion del nombramiento de personas u
organos colegiados que no tengan el caracter de representantes
legales, administradores y revisores fiscales, v.gr. juntas de
vigilanciay fiscales.

TL N

Como registrar la disolucion y la liquidacion
de una Entidad Sin Animo de Lucro

.Quéesladisolucion?

Es la etapa en la cual se decide la terminacion de las actividades
previstas en los estatutos o por el objeto social de la entidad y se
inicia el proceso de liquidacion.

. Cuales son las causales de disolucion?

Conforme a la ley, la entidad se disolvera por las causales
previstas en los estatutos o por las especiales de cada tipo de
entidad, seglin el régimen especial de cada una.

Laentidad podra disolverse por las siguientes causales:
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- Porvencimiento del término de duracion.

- En este caso la disolucion de la entidad rige entre los
asociados y respecto a terceros a partir de la fecha de
expiracion del término de su vigencia, sin necesidad de
formalidades especiales.

La Camara de Comercio de Cticuta certificara que la entidad se
encuentra disuelta y en estado de liquidacion desde la fecha de
vencimiento de su vigencia.

Por decision de los asociados antes de vencerse su término de
duracion.

Enreunion de asamblea general de asociados se debe decretar la
disolucion anticipada de la entidad y nombrar al liquidador.

Disolucion por alguna causal legal o estatutaria.

Con fundamento en la causal legal o estatutaria respectiva, los
asociados reunidos en asamblea declaran la disolucion y
designan al liquidador.

Por terminacion del patrimonio

Cuando en las fundaciones se extingue su patrimonio o se
produce la destruccion de los bienes destinados a su nutencion,
manutencioén, y los asociados declaran en asamblea la
disolucion de la entidad.

Por apertura de la liquidacion obligatoria u orden de

autoridad competente.

- Se debe registrar la copia de la providencia que ordena la
disolucion o la apertura a la liquidacion obligatoria en la
cual conste que la providencia se encuentra ejecutoriada.

- Por cancelacion de su personeria juridica por orden de la
autoridad de inspecciony vigilancia.

. Como efectuar el registro?

- Presente copia del acta o documento que decretd la
disolucion, en cualquiera de nuestras sedes.
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- La copia del acta o documento que se remita debe ser
totalmente legible para garantizar su reproduccidon por
medio técnico.

- Alsolicitar la inscripcion cancele el valor que le liquidara el
cajero.

- Lainscripcion del acta o del documento de disolucion causa
adicionalmente un impuesto de registro a favor del
departamento Norte de Santander.

Observaciones

- La entidad declarada en disoluciéon no puede continuar
desarrollando actividades, excepto las encaminadas a su
liquidacion.

- Apartir de la declaratoria de disolucion, la entidad entra en
proceso de liquidacion.

- A partir de la declaratoria de disolucion, al nombre de la
entidad debera adicionarse la expresion "en liquidacion"

Proceso de liquidacion

Una vez inscrita el acta de disolucién, el liquidador debe

cumplir con lo siguiente:

- Publicar tres (3) avisos en un periddico de amplia
circulacion nacional, dejando entre uno y otro un plazo de
15 dias, en los que informara sobre el proceso de
liquidacion que adelanta la entidad.

- Elaborar los inventarios y el balance final de la entidad.

- Pagarel pasivo externo.

- El remanente del activo patrimonial se debe entregar a la
entidad que haya escogido la asamblea, segtin lo previsto en
los estatutos.

- El proyecto de adjudicacion del activo patrimonial debe
someterse a consideracion de la asamblea de asociados y
elaborarse el acta en que conste su aprobacion
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Como se registra la fusion e incorporacion
de una Entidad Sin Animo de Lucro

.Quéeslafusion?

La fusion es una reforma estatutaria mediante la cual una o mas
entidades se disuelven sin liquidarse para ser absorbidas por
otra o paracrear una nueva.

La absorbente o la nueva entidad, adquiere todos los derechos y
obligaciones de las entidades participantes una vez formalizada
la fusion.

.Quéeslaincorporacion?

La incorporacidon consiste en que una o mas entidades se
disuelven sin liquidarse, siendo incorporadas a otra, que
continda existiendo.

A la incorporante se transfiere el patrimonio de las entidades
incorporadas.

.Qué debe contener el compromiso de fusion o
incorporacion?

El compromiso de fusion o incorporacion es un acuerdo
celebrado entre las entidades fusionantes, en donde establecen
los pardmetros que van aregir la fusion o la incorporacion.

Tal acuerdo debe contener:

- Los motivos de la fusion o incorporacidn y las condiciones
en que se debe realizarse;

- Copias de los balances generales de las entidades
participantes y los datos y cifras tomados de los libros de
contabilidad;

- Ladiscriminacién y valoracion de los activos y pasivos de
las entidades participantes;

- Anexo explicativo de los métodos de evaluacion utilizados
y el intercambio de partes de interés;
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- Lafusion o incorporacion de dos o mas entidades sin animo
de lucro, requiere la aprobacion de las asambleas generales
de las entidades que se fusionan o incorporan;

- Las entidades que estan sometidas a la vigilancia de la
Superintendencia de la Economia Solidaria, deberan
obtener su autorizacion para realizar la fusiéon o
incorporacion de las mismas.

- Solamente podran fusionarse o incorporarse dos o mas
entidades sin animo de lucro con objeto comun o
complementario.

- La entidad absorbida o la incorporada, segln el caso, se
disuelve sinnecesidad de liquidarse.

- La entidad absorbente o la incorporante, segiin el caso,
adquiere los bienes y derechos de las entidades absorbidas o
incorporadas y se hace cargo de pagar el pasivo interno y
externo de las mismas.

- Los establecimientos de comercio que posee la entidad
absorbida o incorporada, deben pasar a ser de propiedad de
la absorbente o incorporante y por ello, se debe inscribir en
el registro mercantil el cambio de propietario.

;Donde debe registrarse la fusion o laincorporacion?

La solicitud de registro debe formularse en la camara de
comercio con jurisdiccion en el lugar donde la entidad o
entidades involucradas en el acto tengan su domicilio principal
y donde tengan sucursales abiertas (en el caso del sector
solidario).

. Como efectuar el registro?

- Presente copia auténtica o certificada de las actas de cada
una de las personas juridicas participantes, donde se aprobo
la fusién o incorporacion que contenga los estatutos de la
nueva entidad o las modificaciones respectivas a las
entidades involucradas.

- Si se trata de entidades sometidas a la vigilancia de la
Superintendencia de la Economia Solidaria, deberan anexar
copia de la resolucion por medio de la cual esta entidad
autoriza la fusioén o incorporacion.
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- Alsolicitar la inscripcion cancele el valor que le liquidard el
cajero.

- La inscripcion de las actas causan adicionalmente un
impuesto de registro a favor del departamento Norte de
Santander.

Nota: para la elaboracion de las actas se puede consultar la
respectiva guia de las entidades sin &nimo de lucro.

Entidades de economia solidaria

,Quéesuna cooperativa?

Es cooperativa la empresa asociativa sin animo de lucro, en la
cual los trabajadores o los usuarios son simultineamente los
aportantes y los gestores de la empresa, creada con el objeto de
producir o distribuir conjunta y eficientemente bienes o
servicios para satisfacer las necesidades de sus asociados y de la
comunidad en general.

Requisitos especiales de constitucion de las cooperativas

- Minimo 20 asociados.

- Pagarel 25% de los aportes iniciales.

- 20horas de educacion cooperativa (fundadores).

- Autorizacién de constitucion y funcionamiento expedido
por la Superintendencia de Economia Solidaria, cuando se
contemple en los estatutos seccion de ahorro y crédito o que
se indique que tienen ahorros o depdsitos en cualquier
modalidad. (Estas deben constituirse por escritura publica)
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Clases de cooperativas

Segun el desarrollo de sus actividades se dividen en:

34

Especializadas

Atienden una necesidad especifica, correspondiente a una
sola rama de actividad econdmica, social o cultural. Por
ejemplo: cooperativas de consumo, cooperativas de
educacion, cooperativas de trabajo asociado, etcétera.

Multiactivas
Atienden varias necesidades, mediante concurrencia de
servicios en una sola entidad juridica.

Los servicios deberan ser organizados en secciones
independientes, de acuerdo con las caracteristicas de cada
tipo especializado de cooperativa.

Integrales
Realizan dos o mas actividades conexas y complementarias
entre si, produccion, distribucidon, consumo y prestacion de
Servicios.

Cooperativas financieras
Son cooperativas especializadas, cuya funcion principal
consiste en adelantar la actividad financiera con sus
asociados o con terceros.

Cooperativas con seccion de ahorro y crédito

Son cooperativas especializadas cuya funcion principal

consiste en adelantar actividad financiera exclusivamente

con sus asociados, pueden ser cooperativas multiactivas o

integrales con seccion de ahorro y crédito. Estan sometidas

al control, inspeccion y vigilancia de la Superintendencia de

la Economia Solidaria.

*  Necesitan autorizacion previa de constitucion por parte
de la Superintendencia de Economia Solidaria.

* Su constitucion y sus reformas deben elevarse a
escritura publica.

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

*  Los miembros del consejo de administracion, juntas de
vigilancia y revisores fiscales, asi como de directores,
presidentes, vicepresidentes, gerentes y subgerentes y,
en general, quien tenga la representacion legal de las
cooperativas con esta caracteristica requieren la
autorizaciéon para el ejercicio del cargo ante la
Superintendencia de Economia Solidaria.

Organos de administracion y vigilancia
- Asamblea general.

- Consejo de administracion.

- Gerente.

- Junta de vigilancia.

- Revisor fiscal.

Precooperativas

Son grupos que bajo la orientacion y con el concurso de una
entidad promotora, se organizan para realizar actividades
permitidas a las cooperativas y, que por carecer de capacidad
econdémica, educativa, administrativa, o técnica, no estén en
posibilidad inmediata de organizarse como cooperativas.

Requisitos especiales de constitucion

- Minimo 5 asociados.

- 20horas de educacion cooperativa (fundadores).

- Debe evolucionar en 5 afios hacia una cooperativa.

Organos de administracion y vigilancia
- Juntadeasociados.

- Comité de administracion.

- Director ejecutivo.

- Comité de vigilancia.

- Revisorfiscal.

Asociaciones mutuales

Personas juridicas constituidas por personas naturales,
inspiradas en la solidaridad, con el objeto de brindarse ayuda
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reciproca frente a riesgos eventuales y satisfacer sus
necesidades mediante la prestacion de servicios de seguridad
social.

Requisitos especiales de constitucion
- Minimo 25 asociados personas naturales.
- 10horas de educacion mutual (fundadores).

Organos de administracion y vigilancia

- Asamblea general.

- Juntadirectiva.

- Representante legal (presidente de la junta directiva o
gerente).

- Juntade control social.

- Revisorfiscal.

Fondos de empleados

Son empresas asociativas constituidas por trabajadores
dependientes y subordinados.

Requisitos especiales de constitucion

- Minimo 10 trabajadores.

Los fondos de empleados prestaran sus servicios de ahorro y
crédito exclusivamente a sus asociados, los cuales se
comprometen a realizar un ahorro en forma permanente.

Organos de administracion y vigilancia
- Asamblea general.

- Juntadirectiva.

- Gerente.

- Comité de control social

- Revisor fiscal.

Entidad de control y vigilancia

Todas las entidades del sector solidario se encuentran vigiladas
por la Superintendencia de Economia Solidaria, excepto las
cooperativas financieras, las cuales estdn vigiladas por la
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Superintendencia Bancaria.

Recomendaciones

- Consulte la respectiva guia que le indicara los requisitos
generales de constitucion de las entidades sin animo de
lucro.

- Consulte las guias sobre reformas estatutarias y sobre la
correcta elaboracion de las actas.

Modelos de Actas

Acta Numero ( )

Nombre de la entidad (Citar el nombre completo de la entidad)

En la ciudad de ,alos  dias del mes de de , S€
reunieron los miembros de (Indicar claramente la clase de Organo que se retine como
ASAMBLEA GENERAL DE ASOCIADOS, ASAMBLEA GENERAL DE
DELEGADOS, JUNTA DIRECTIVA, CONSEJO DE ADMINISTRACION), en
sesion (indicar claramente la clase de reunion como ordinaria, extraordinaria, de
hora siguiente, etc.), segin convocatoria efectuada por mediante
(medio utilizado para convocar de acuerdo al sefialado en sus estatutos) el dia (se
debe tener en cuenta el numero de dias de antelacion para citar teniendo en cuenta el
sefialado en sus estatutos y sin contar el dia en que se realiza la convocatoria ni el dia
de la reunidn) o indicar si esta se realizo de conformidad con los estatutos y la ley, y
con asistencia del quorum estatutario de miembros para deliberar.

ORDEN DELDIA

A continuacion se aprobo el siguiente orden del dia para la reunion:

1-

2-

3.

4-

(Citar unicamente en el numeral correspondiente, el tema del orden del dia que
afecte actos sujetos a registro en Camara de Comercio, tales como nombramientos
de representantes legales juntas directivas, etc., reformas de estatutos, disolucion,
liquidacion).

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA:
1-
2.
3-
4-
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(Desarrolle tinicamente los puntos que se refieran a los actos sujetos a

Registro) Si en los temas del orden del dia se elige Junta Directiva u otro 6rgano
similar, puede expresarse de la siguiente manera:

Eleccion de Junta Directiva: Conel votodel % delos presentes, se

Eligio la siguiente Junta Directiva:

PRINCIPALES: DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
(Exprese el nombre completo de las personas designadas)

SUPLENTES (si estan creados en los estatutos)

(Cada una de las personas designadas debe anexar al acta una carta en la cual aceptan
el cargo).

Sien los temas del orden del dia se eligen representantes legales, puede
Expresarse de la siguiente forma:

Eleccion de representantes legales: Con el voto del
fueron elegidos los siguientes representantes legales:

% de los presentes,

CARGO: NOMBRE IDENTIFICACION

(Cada una de las personas designadas debe anexar al acta una carta en la cual aceptan
el cargo).

IMPORTANTE: Es necesario consultar los estatutos de la entidad sin animo de lucro
para verificar si la Asamblea de Asociados es competente para efectuar los
nombramientos de representantes legales, o si lo es la Junta Directiva o el Consejo de
Administracion)

Sienlos temas del orden del dia se reforman clausulas de los estatutos,
Puede expresarse en el acta de la siguiente forma:

Reforma de estatutos: Con el voto del % de los presentes, se aprobo reformar
el (los) siguiente (s) articulos de los estatutos: (Transcribir textualmente unicamente
el olos articulos reformados)

El secretario dio lectura a la presente acta, la cual fue aprobada por unanimidad. (En
el evento que se hubiese designado una comision para aprobar el acta, serdn sus
miembros quienes deberan firmar en constancia de su aprobacion)

Habiéndose agotado el orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar, el
Presidente levanto la sesion.

FDO. (Constancia de firma) FDO. (Constancia de firma)
Presidente Secretario

ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

IMPORTANTE. Para efectos probatorios y de autenticidad del acta, este extracto
debe presentarse firmado por cualquier representante legal o por el secretario de la
entidad o de la reunién con una certificacion en los siguientes términos.

La presente acta es fiel copia de su original que esta asentada en el libro de actas de la
entidad.

Lo certifico,

FIRMA
C.C#

(Representante legal o secretario elegido para presidir la asamblea)

. Como se registra la apertura
de una Sucursal de una
Entidad Sin Animo de Lucro?

.Qué es una Sucursal?

Es un establecimiento abierto por las cooperativas y demas
entidades sin animo de lucro del sector solidario, dentro o fuera
de su domicilio principal, para el desarrollo de las actividades o
parte de ellas, cuyo administrador tiene facultades para
representarla legalmente.

,Qué entidades sin animo de lucro pueden abrir
sucursales?

Las cooperativas, instituciones auxiliares del cooperativismo,
precooprerativas, fondos de empleados, asociaciones mutuales
y demas entidades &nimo de lucro del sector solidario que por su
régimen propio o por remision expresa al Codigo de Comercio
puedan abrir sucursales.

,Qué entidades sin animo de lucro NO pueden abrir

sucursales?
Las fundaciones, asociacionesy corporaciones.
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;Donde debe registrarse la sucursal?
- Lasolicitud de registro de los documentos debe formularse en

la cdmara de comercio con jurisdiccion en el lugar donde la
sucursal vaa desarrollar su actividad.

- Si la sucursal esta localizada en Cucuta o en alguno de los

municipios comprendidos en su jurisdiccion, la solicitud de
inscripcion se presentara en cualquiera de las sedes.

. Como efectuar el registro?

Antes de asignarle el nombre a la sucursal, verifique en esta
Cémara de Comercio que el nombre de su empresa sea inico
en el pais.

Si la entidad tiene domicilio en la ciudad de Cucuta o en uno

de nuestra jurisdiccion deberd allegar:

* Copia autorizada del acta del 6rgano social que segin
los esta-tutos o la ley, tenga la facultad para decretar la
apertura de la sucursal (Ejemplo: Consejo de
Administracion, Junta Directiva, Asamblea  de
Asociados, Consejo de fundadores etc.). La copia del
acta debe indicar el numero de votos emitidos para
decretar la apertura de la sucursal, estar aprobada,
firmada por quienes actuaron como presidente y
secretario de la reunion y puede venir autorizada con la
firma de éste ultimo o del representante legal, o ser
autenticada ante notario publico.

* Diligenciar el formulario de matricula (caratula tnica
empresarial)

* Cancelar los derechos de inscripcidn, el impuesto de
registroy los derechos de matricula correspondientes.

Si la entidad tiene su domicilio en una ciudad fuera de la

jurisdiccion de la Camara de Comercio de Cucuta y pretende

abrir una sucursal en Cucuta o en uno de los municipios de la
jurisdicciéon de la Camara de Comercio de Cucuta, debe
adjuntar los siguientes documentos:

*  Certificado de existencia y representacion legal
correspondiente al domicilio principal de la entidad.

* Copia auténtica del documento de constitucion y de
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todas las reformas de la entidad principal.

* Copia auténtica del documento donde conste la
decision de la apertura de la sucursal, emanada del
organo social competente.

* Si desea inscribir nombramiento del administrador de
la sucursal, allegue copia del acta o del contrato de
preposicion.

* En caso de que las facultades del administrador de la
sucursal no consten en los estatutos, debe enviarse para
registro el documento que las otorgue o copia del poder
otorgado, reconocido ante juez o notario. En su defecto,
puede ser presentado personalmente ante el funcionario
autorizado por la Cadmara de Comercio. A falta de
facultades expresas (en los estatutos o en el poder) se
entendera que los administradores estan facultados,
como los administradores de la principal, para obligar a
la entidad en desarrollo de las actividades previstas en
su objeto social.

Al diligenciar el formulario caratula inica empresarial,

debe indicar de manera exacta los datos solicitados. Evite

tachones y enmendaduras. (se sugiere leer detenidamente
las indicaciones del formulario antes de diligenciarlo).

Al solicitar la inscripcion debera cancelar los derechos de

inscripcion, el impuesto de registro y los derechos de

matricula mercantil correspondientes.

Control de homonimia. Se realizara a nivel nacional si la

entidad tiene sucursales en otras partes del pais, debera

anexar certificados de cada una de ecllas, con el fin de
confirmar que son de propiedad de la entidad.

,Qué es una agencia?

Es una oficina abierta por una cooperativa o una entidad sin
animo de lucro del sector solidario, dentro o fuera de su
domicilio principal, para el desarrollo de las actividades o parte
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de ellas, cuyo administrador no tiene facultades para
representarla legalmente.

.Qué entidades sin animo de lucro pueden abrir agencias?
Las cooperativas, instituciones auxiliares del cooperativismo,
precooprerativas, fondos de empleados, asociaciones mutuales
y demas entidades del sector solidario que por su régimen
propio o por remision expresa al Codigo de Comercio, puedan
abrir agencias.

,Qué entidades sin animo de lucro NO pueden abrir
agencias?
Las fundaciones, asociacionesy corporaciones.

.Que pueden hacer las entidades sin animo de lucro que no
pueden abrir sucursales ni agencias?

Las fundaciones, asociaciones y corporaciones, que por
ausencia normativa no pueden decretar la apertura de agencias o
sucursales, solo pueden inscribir la apertura de establecimientos
de comercio, definidos como un conjunto de bienes organizados
por el empresario para realizar los fines de la empresa para el
efecto debe diligenciar la caratula unica empresarial que se le
vendera en cualquiera de las cajas de la entidad.

. Cual es el control de legalidad que
Ejercen las Camaras de Comercio?

- Tanto para la inscripcion del documento de constitucion
como para el registro de los demas actos y documentos de las
entidades sin animo de lucro, las Camaras de Comercio
deberan verificar solamente el cumplimiento de los
requisitos formales para su procedencia, es decir, los puntos
que se han sefialado para la presentacion de los documentos
sujetos aregistro.

- Los actos administrativos de inscripcion expedidos por la
Camara de Comercio, relacionados con el registro de las
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personas juridicas sin animo de lucro, estan sometidos al
procedimiento gubernativo, es decir, reposicion ante esta
Céamara de Comercio, apelacion ante la Superintendencia
de Industria y Comercio y queja, asi como a la revocatoria
directa.

- LaCamara no es el organismo competente para solucionar
controversias que se presenten por discrepancias en cuanto
al contenido de las actas.

- No se puede olvidar que las entidades sin animo de lucro
continuan sujetas a la inspeccion y vigilancia de los
organismos que venian cumpliendo tal funcidn, tales como
la Gobernacion, etc.

Derechos de inscripcion

Se trata de un valor que debe ser pagado al momento de
presentar el documento para inscripcion en la ventanilla
correspondiente de cualquiera de las sedes de la Camara de
Comercio. Este wvalor se incrementa anualmente en el
mismo porcentaje del Indice de Precios al Consumidor.

IMPUESTO DE REGISTRO

El impuesto de registro es un gravamen destinado al
Departamento Norte de Santander.

La certificacion especial que deben presentar las entidades sin
animo de lucro yareconocidas, no causa impuesto de registro.
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